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1 [bookmark: _Toc165827194]Handhabung
[bookmark: _Toc165827195]Was ist zu tun?
Einer der nachfolgenden Mustertexte ist in eine E-Mail zu kopieren, die Mindestangaben zu ergänzen und an den Vorstand zu senden!

sveintrachtelster@gmx.de

Die Erteilung des Dienstreiseauftrags erfolgt als Antwort auf die E-Mail. 
Die Erteilung ist die Voraussetzung zur Einreichung der Reisekostenabrechnung. 
Die Erteilung muss nicht ausgedruckt werden! 
Der Schatzmeister kontrolliert in den gesendeten E-Mails ob eine Erteilung vorgelegen hat.
[bookmark: _Toc165827196]Reisekostenabrechnung (vollständigt) Mustertext

[bookmark: _Hlk165825851]Antrag auf Erteilung eines Einsatzes für den Verein (Dienstreise) für mich und/oder Mitglieder meiner Sportgruppe des Vereins.

Name, Vorname:	

Anzahl Personen:		

[bookmark: _Hlk165824372]Abteilung:		

Sportgruppe:		

Im Zeitraum von                                             bis		

Grund:		

Einsatzort:		

PKW/ÖPNV ca. km:		

Übernachtung wo, Preis pro Nacht:		





[bookmark: _Toc165827197]Reisekostenabrechnung (nur Fahrtkosten) Mustertext

Antrag auf Erteilung eines Einsatzes für den Verein (Dienstreise) für mich und/oder Mitglieder meiner Sportgruppe des Vereins.

Name, Vorname:	

Abteilung/Sportgruppe:		

Datum des Einsatzes:		

Grund:		

Einsatzort:		

PKW ca. km:		

2 [bookmark: _Toc165827198]Ausgefüllte Muster als Abbildung
[bookmark: _Toc165827199]Reisekostenabrechnung (vollständigt)
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[bookmark: _Toc165827200]Reisekostenabrechnung (nur Fahrtkosten)
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Antrag auf Dienstreise
A Von | Norbert Apel & Vollansicht {3 | Mehr

An (_ Eintracht Elster

Antrag auf Erteilung eines Einsatzes fur den Verein (Dienstreise) fur mich und/oder Mitglieder meiner Sportgruppe des Vereins

Name, Vorname:  Apel, Norbert

Anzahl Personen: 1

Abteilung; Vorstand

Sportgruppe: keine

Im Zeitraum von 07.05.2024 bis 09.05.2024
Grund: Fachtagung fur Vorstande

Einsatzort:  Frankfurt am Main

Fahrtstrecke (hin u. Zuriick) PKW/OPNV ca. km:  1.000

Ubernachtung wo? : Hilton-Hotel
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Von | sveintrachtelster@gmyx.de MES

An (Norbert Apel [

Betreff Aw: Antrag auf Dienstreise

¢ B I U Mews @ Brieapier g Premium 1 Monat gratis

als e

Dein Antrag auf Dienstreise

Mit sportlichen GriBen

Vorstand des
SV Eintracht Elster e. V.

Christian Aschenberner

-1. Vorsitzender 2. Vorsitzender ‘Schatzmeiste

Gesendet: Sonntag, 05. Mai 2024 um 18:13 Uhr
Von: "Norbert Apel” <norbertapel-elster@gmx.de>
An: “Eintracht Elster” <sveintrachtelster@gmx.de>
Betreff: Antrag auf Dienstreise

Antrag auf Erteilung eines Einsatzes fir den Verein (Dienstreise) fir mich und/oder Mitglieder meiner Sportgruppe des Vereins.

Name, Vorame:  Apel, Norbert

Anzah! personen: 1

Abteilung: Vorstand

Sportgruppe: keine

Im Zeitraum von 07.05.2024 bis 09.05.2024
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Von | "Norbert Apel” <norbertapel-ester@gm.de= v| %,

An ( Eintracht Eister )

Betreff Antrag auf Dienstreise

B I U Mers © Briefpapier g Premium 1 Monat gratis

\ntrag auf Erteilung eines Einsatzes fiir den Verein (Dienstreise) fur mich und/oder Mitglieder meiner Sportgruppe des Vereins|

Name, Vorname:  Aschenberner, Christian
Abteilung/sportgruppe: FuRball / Alte-Herren
Datum des Einsatzes: 10.05.2024

Grund: Liga-spiel

Einsatzort:  Kemberg

PKW ca.km: 49
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Von | sveintrachtelster@gmyx.de MES

An (Norbert Apel [

Betreff Aw: Antrag auf Dienstreise

¢ B I U Mews @ Brieapier g Premium 1 Monat gratis

el

Antrag auf Dienstreise gilt als erteilt]
Mit sportiichen GraBen

Vorstand des
SV Eintracht Elster e. V.

Matthias Janicke
-1. Vorsitzender

Norbert Apel
2. Vorsitzender

Gesendet: Sonntag, 05. Mai 2024 um 18:34 Uhr
Von: "Norbert Apel” <norbertapel-elster@gmx.de>
An: “Eintracht Elster” <sveintrachtelster@gmx.de>
Betreff: Antrag auf Dienstreise

Antrag auf Erteilung eines Einsatzes fir den Verein (Dienstreise) fir mich und/oder Mitglieder meiner Sportgruppe des Vereins.

Name, Vorname:  Aschenberner, Christian
Abteilung/sportgruppe: FuRball / Alte-Herren
Datum des Einsatzes: 10.05.2024

Grund: Liga-spiel

Einsatzort:  Kemberg

PKW ca.km: 49
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